Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

LEI N° 1437/2019

Altera disposigées do Capitulo 1l da Lei
Municipal n° 1103/2011, de 22/11/2011,
referente aos cargos em comissio e
fungdes gratificadas do Poder Executivo
Municipal de Paraiso do Sul.

Art. 1° O art. 23, integrante do Capitulo Il da Lej Municipal n® 1103/2011, que
versa sobre o Quadro de Cargos em Comisséo e Fungdes Gratificadas do Poder
Executivo Municipal de Paraiso do Sul, passa a vigorar acrescido de Paragrafo
Unico com a redac&o dada a seguir, revogando-se o art. 14 da Lei 1361/2017.

§ 1° Fica incluso nesta Lei, o Quadro de Cargos em Comissdo e
Fungbes Gratificadas extintos, sendo o mesmo integrado pelas
seguintes categorias funcionais, com o respectivo ndmero de cargos e
padrées de vencimento:

F QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS
EXTINTOS
Categoria Funcional Nuamero de Padrio
Cargos

Assessor de Secretario Municipal 18 1-2
Capataz Geral 01 1-2
Coordenador de Transportes 01 3-2
Chefe de Turma 01 3-1
Chefe dos Motoristas 01 3-2

Art. 2° Fica criado e incluido no Quadro dos Cargos em Comissao e Funcdes
Gratificadas do Poder Executivo Municipal de Paraiso do Sul, dado pelo art. 23 da
Lei 1103/2011 em seu Capitulo I, a seguinte Categoria Funcional, com seus
respectivos niimeros de cargos e padrées de vencimento:
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Categoria Funcional Namero de Padrao
Cargos
Assessor Administrativo 14 1-2

§ 1° As atribuigdes da Categoria Funcional, as condigdes de trabalho, os
requisitos para provimento, e a forma de recrutamento constam no anexo | da
presente Lei.

§ 2°. Em conformidade com o art. 24 da Lei Municipal n® 1103/2011, o
primeiro elemento na coluna ‘Padrao’ acima, refere-se a forma de provimento da
Categoria Funcional criada no caput deste artigo; e o segundo elemento diz respeito
ao Padrao de vencimento da mesma.

Art. 3° Fica reduzido para um (1) o nimero de cargos de Oficial de Gabinete
previsto no Quadro de Cargos em Comisséo e Fungdes Gratificadas dado pela Lei
Municipal n® 1103/2011 de 22 de novembro de 2011, ficando revogado o art. 2° da
Lei Municipal n° 1183/2013.

Art. 4° A Categoria Funcional de Assessor de Imprensa, constante no Quadro
de Cargos em Comissdo e Funcbes Gratificadas dado pela Lei Municipal n°
1103/2011, passa a ter padrao de vencimento 4,

Art. 5° O art. 26, do Capitulo lil, da Lei Municipal n°® 1103/2011, que ftrata
sobre o0 Quadro de Cargos em Comiss&o e Fungdes Gratificadas do Poder Executivo
Municipal de Paraiso do Sul, passa a vigorar acrescido de Paragrafo Unico com a
seguinte redacgéo:

Paragrafo Unico. As atribuicbes e demais especificacbes das
Categorias Funcionais de: Assessor Administrativo, Assessor Juridico,
Assessor de Planejamento, Assessor de Imprensa, Oficial de Gabinete
e Secretario Municipal, constam nos anexos I, I, lll, IV, V e VI desta
Lei, respectivamente.

Art. 6° As demais disposi¢des do Capitulo Ill da Lei Municipal n°® 1103/2011,
nao abordadas pela Presente Lei, permanecem inalteradas.
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Art. 7° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PARAISO DO SUL,
06 DE FEVEREIRO DE 2019.
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ANEXO |

CATEGORIA FUNCIONAL: ASSESSOR ADMINISTRATIVO
PADRAO: 02

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e
aos Secretarios Municipais no que diz respeito a area administrativa, visando
subsidiar a tomada de decisées dos mesmos; atuar como articulador interno da
forma de governo, de modo a assegurar a efetiva execugéo das metas e diretrizes
governamentais.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Assessor Administrativo assessorar ao
Chefe do Poder Executivo e aos Secretarios Municipais nos assuntos de ordem
administrativa; apoiar os orgéos da Administragao Municipal nas areas de suas
competéncias; assessorar os Secretarios Municipais na adocio de medidas
administrativas que propiciem a harmonizag&o das iniciativas dos diferentes orgaos
municipais; e exercer outras atividades afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: Minima de 40 horas semanais.
Outras: Viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Escolaridade: Ensino Médio.
Idade Minima: 18 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeac3o.
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ANEXO II

CATEGORIA FUNCIONAL: ASSESSOR JURIDICO
PADRAO: 08

SINTESE DOS DEVERES: Assessorar todos os servigos de ordem juridica.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Atender, no ambito administrativo, aos processos e
consultas que lhe forem submetidos pelo Prefeito e Secretarios Municipais; emitir
pareceres e interpretacdes de textos legais; confeccionar minutas; manter a
legislacdo local atualizada; atender a consultas, no ambito administrativo, sobre
questbes juridicas, submetidas a exame pelo Prefeito e Secretarios, emitindo
parecer, quando for o caso; revisar, atualizar e consolidar a legislagdo municipal;
observar as normas federais e estaduais que possam ter implicagdes na legislagao
local, & medida que forem sendo expedidas, e providenciar a adaptagéo desta;
estudar e revisar minutas de termos de compromisso e afins, contratos de
concessao, locagdo, comodato, loteamento, convénio e outros atos que se fizerem
necessarios a sua legalizacio; estudar, redigir ou minutar desapropriagées, dacdes
em pagamento, hipotecas, compras e vendas, permutas, doagdes, transferéncias de
dominio e outros titulos, bem como elaborar Os respectivos anteprojetos de leis e
decretos; proceder ao exame dos documentos necessarios 3 formalizagcdo dos
titulos Supramencionados; proceder a pesquisas pendentes a instruir processos
administrativos, que versem sobre assuntos juridicos; presidir, sempre que possivel,
aos inquéritos administrativos; exercer outras atividades compativeis com a funcao,
de conformidade com a disposigao legal ou regulamentar, ou para as quais sejam
expressamente designados; representar a Municipalidade, quando investido do
necessario mandato; examinar, sob aspecto juridico, todos os atos praticados nas
secretarias e setores municipais, bem como a situacédo do Pessoal, seus direitos,
deveres e pagamento de vantagens; representar o Municipio mediante designacéo
expressa do Prefeito Municipal em processos judiciais; executar outras tarefas
correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 36 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
ldade minima: de 18 anos:
Escolaridade: Curso superior;
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Habilitacao funcional: Diploma de Bacharel em Direito, com inscrigao regular na
Ordem dos Advogados do Brasil.

RECRUTAMENTO:

Livre Nomeac3o.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do SUlRS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 o 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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ANEXO I

CATEGORIA FUNCIONAL: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO
PADRAO: 04

SINTESE DOS DEVERES: Assessorar o Poder Executivo nas questdes
relacionadas a elaboragéo de projetos, instrumentos de gestao, e planejamento de
acOes da Administragao Municipal em todos os seus setores.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Elaborar ou auxiliar na elaboragéo de projetos para
captagéo de recursos para o municipio; reunir e manter em dia a documentacéo
necessaria a celebracgzo de convénios; informar aos setores competentes as datas
de vencimentos das negativas estaduais e federais e auxiliar em sua renovacgao;
cadastrar os projetos com recursos provenientes do Governo Federal no Portal de
convénios — SICONV e outros; acompanhar o andamento dos processos no
SICONV e outros, atendendo solicitagbes dos concedentes: auxiliar na preparagio
da documentagéo necessaria para elaboragdo de convénios com os projetos dos
Governos Estadual e Federal; auxiliar e acompanhar a execugdo dos convénios na
parte administrativa; auxiliar na elaboragéo da prestacdo de contas dos convénios;
auxiliar na elaboracao do PPA, LDO e LOA e acompanhar sua execugéo para
providenciar as alteragbes, quando e se necessario; desenvolver atividades
necessarias para melhorar e ampliar o sistema viario: auxiliar nos processos de
parcerias com a iniciativa privada para ampliagdo do sistema de pavimentacéo e
outros; organizar e promover audiéncias publicas para fins de alteracdo de
legislagdo e outras; atuar de forma efetiva para o bom andamento da Assessoria de
Planejamento e da Administracio Municipal como um todo: zelar pelo patriménio
publico que lhe foi confiado; executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais;

Outras: o exercicio do cargo em comisséo podera exigir a prestagéo de servicos a
noite ou determinar a realizag&o de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e
feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade minima: de 18 anos;
Escolaridade: Ensino Médio completo.
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RECRUTAMENTO:
Livre Nomeagso.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-11 22, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.. 96.530-000
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ANEXO IV

CATEGORIA FUNCIONAL: ASSESSOR DE IMPRENSA
PADRAO: 04

SINTESE DOS DEVERES: coordenar, dirigir, orientar, supervisionar, avaliar e
controlar a execugao dos projetos e atividades de redagéo e edigdo de materiais
textuais e audiovisuais, voltados para a divulgagdo das agdes do governo a
sociedade e dos assuntos de interesse administrativo, econémico e social do
Municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: coordenar o planejamento estratégico de acles de
comunicagéo, da redagdo ou divulgagéo de informagdes destinadas a publicagao,
incluindo a preparacdo de textos de apoio, sinopses, simulas, fornecimento de
dados e informagdes destinadas a veiculos de comunicagéo, edigdo de periédicos
internos e externos e de outros produtos jornalisticos; implementar o relacionamento
com meios de comunicagdo, entidades dos setores de publicidade, imprensa e
relagbes publicas e as atividades de relacionamento publico-social de interesse da
administracdo; coordenar a elaboragéo do plano de comunicagéo do governo para o
plurianual, no que se refere as acbes de publicidade; prestar assisténcia direta e
imediata ao Chefe do Executivo no desempenho de suas atribuigées e,
especialmente, realizagdo de estudos e contatos que por ele sejam determinados
em assuntos que subsidiem a coordenacéo de acées em setores especificos do
Governo; manter articulag&do com o Gabinete do Prefeito na preparagao de material
de informagao e apoio, de encontros e audiéncias com a comunidade, autoridades e
personalidades nacionais e estrangeiras; supervisionar a redacdo da
correspondéncia expedida pelo Gabinete; assessorar o Prefeito em seu
relacionamento com os érgéos e entidades da area da midia local e regional e com
as organizagdes da sociedade civil organizada, contribuindo para o esclarecimento
dos programas e politicas do Governo; promover a elaboragéo e consolidagio dos
planos e programas das atividades de sua area de competéncia e submeté-los 3
deciséo superior; acompanhar e analisar a agenda do Prefeito com a imprensa local
e coordenar o atendimento aos veiculos de comunicagéo; prestar apoio jornalistico e
administrativo as comissées encarregadas dos eventos organizados pelo Municipio
e coordenar o credenciamento de profissionais da imprensa para o acesso aos
locais definidos; analisar e aprovar o conteudo técnico das agdes de publicidade
para divulgacao; executar outras tarefas afins, inclusive as previstas em regulamento
da profissao.
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CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais;

Outras: o exercicio do cargo em comisséo podera exigir a prestagéo de servicos 3
noite ou determinar a realizag&o de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e
feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldade minima: de 18 anos;

Escolaridade: Ensino Superior;

Habilitag&o funcional: Diploma de Bacharel em Comunicagdo Social, em qualquer de

suas habilitagbes, com inscricéo regular no respectivo Conselho de Classe, se
existente.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeag3o.

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-11 22, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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ANEXO V

CATEGORIA FUNCIONAL: OFICIAL DE GABINETE
PADRAO: 03

SINTESE DOS DEVERES: Assessorar os agentes politicos do Governo Municipal
no desenvolvimento das agées e planejamentos da Administragdo Publica.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Assessorar os agentes politicos do governo
municipal, assim considerados o Prefeito, o Vice-Prefeito, Secretarios Municipais ou
titulares de cargos equiparados, nas fases de geracao, articulagéo e andlise das
variaveis que integram os processos de tomada de decisdo da autoridade superior, e
que, pela importancia das mesmas, necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pertinentes com o projeto do governo, assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais ou titulares de cargos equiparados em matérias que
requeiram o desenvolvimento de estudos e pesquisas relativos as politicas publicas
de interesse do governo municipal; assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais ou titulares de cargos equiparados analisando e instruindo
expedientes submetidos a deciszo do mesmo; assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais ou titulares de cargos equiparados na apuragio e avaliacao
de indicadores de qualidade e de desempenho de agentes e/ou unidades
vinculadas, que exijam discricdo e confiabilidade; assessorar o Prefeito, o Vice-
Prefeito, Secretarios Municipais ou titulares de cargos equiparados no trabalho de
controle do cumprimento das ordens dele emanadas, das leis e dos atos normativos
municipais, no ambito de atuagédo da respectiva unidade orgénica; Desempenhar
outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade competente.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais;
Outras: o exercicio do cargo em comisséo podera exigir a prestagéo de servigos a

noite ou determinar a realizag&o de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e
feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade minima: de 18 anos;
Escolaridade: Ensino Médio.

RECRUTAMENTO:

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.. 96.530-000
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Livre Nomeacéo.
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ANEXO VI

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar as atividades e servigos relacionados a
pessoal, compras, materiais, patriménio e arquivamento de documentos de carater
administrativo e coordenar servigos internos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario da Administragao dirigir as
atividades e servicos de correspondéncia, elaboragdo e publicacdo de carater
administrativo: supervisionar e controlar as atividades de administracdo geral da
Prefeitura; execugéo das atividades relativas ao recrutamento, selegéo, avaliagso,
direitos e deveres, registros e controles funcionais, frequéncia e demais assuntos
que digam respeito a politica de pessoal; programas de capacitagdo de pessoal;
proposicdo de normas e atividades referentes a padronizagdo, aquisicdo,
recebimento, conferéncia, armazenamento, distribuicdo e controle de material:
processamento de licitagdes para efetivar a compra de materiais e a construcgo de
obras e servicos, leildes, licenciamento e seguros de veiculos, nos termos da
legislagdo; registros de leis, decretos, portarias, contratos, protocolo e arquivos de
documentos; assentamentos de atos e fatos da vida funcional dos servidores,
coordenar servigos internos da secretaria, bem como supervisionar e dirigir os
chefes dos servigos a ela subordinados e exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: A disposicgo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeagcao.

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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ANEXO VI

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DA FAZENDA E PLANEJAMENTO
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar as atividades e servicos de contabilidade,
despesas, arrecadagédo, cadastro, fiscalizagdo e tesouraria e coordenar servigos
internos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario da Fazenda e
Planejamento dirigir as atividades e servigos dentre elas: os servigos de cadastro de
contribuintes, langcamento e arrecadagéo de tributos, empenho, liquidagdo e
pagamento de despesas; contabilidade: tesouraria; aquisigdo, guarda, controle e
conservagao de maquinas e utensilios de escritério; cadastro de fornecedores:
coordenar a fiscalizacdo e aplicagdo de penalidades previstas nos Cadigos;
desenvolver atividades previstas em Convénios, para fornecimento e inscricdo de
produtores primarios, fornecimento de Notas Fiscais e outras atividades de carater
fazendario, coordenar servigos internos da secretaria, bem como supervisionar e
dirigir os chefes dos servicos a ela subordinados, e exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: A disposicdo do Prefeito.

O exercicio do cargo poderd ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeagcao.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones. (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.. 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.qov.br
ot



Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO VI

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE OBRAS E TRANSITO
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar as atividades e servicos de construgéo e
manutengéo dos bens publicos, servigos urbanos, rurais, rodoviarios e transporte
municipal e coordenar servicos internos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Obras e Transito dirigir
as atividades e servigos dentre elas: elaborar estudos, diagndsticos e pesquisas e
natureza urbanistica, necessarios ao processo de planejamento fisico e territorial
urbano; fiscalizar o cumprimento das normas referente a zoneamento e loteamentos:
supervisionar o andamento dos pedidos de licenciamento para construgcbes e
loteamentos urbanos, conforme as normas da legislagdo em vigor; supervisionar os
servicos de construgio e conservagao de estradas, ruas, pracgas, jardins,
calgamentos, cordges, esgotos pluviais, pontes e bueiros: construgéo e conservacgéo
de prédios destinados ao servigo publico; limpeza da cidade, coleta domiciliar de
lixo; manutengéo da iluminagéo publica; realizagéo de outros servigos explorados
pelo Municipio; organizaczo e manuten¢ao dos servigos urbanos relativos a feiras
livres; supervisionar os projetos de construgées publicas e particulares, bem como
acompanhar as vistorias de edificacdes, coordenar servigos internos da secretaria e
exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horéria: A disposigcdo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
ldade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeacéo.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55} 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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ANEXO VI

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE SAUDE
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar as atividades e servicos de salde e demais
servigos internos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Salde dirigir as
atividades e servicos dentre elas: supervisionar a politica de satde no Municipio;
gerir 0s recursos provenientes de Convénio; participar do planejamento,
programacéo e organizagdo da rede do Sistema Unico de Satde — SUS, em
articulagdo com sua direcdo; supervisionar programas de agdo preventiva, de
educagdo sanitaria e de vacinagdo permanente, em coordenacdo com entidades
estaduais e federais; é ainda responsavel pela execucdo de planos, projetos e
Campanhas de Satde Publica, quer através de atendimento como também pela
eliminagéo de focos; programas de melhoramento de agua potavel; implantaggo de
modulos sanitarios: protec&o do ambiente natural: coordenar servigos internos da
secretaria, bem como supervisionar e dirigir os chefes dos servigos a ela ligados, e
exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: A disposigéo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeacao.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs. qov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO Vi

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE ASSISTENCIA SOCIAL
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar os servicos sociais e demais servigos internos
da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Assisténcia Social dirigir
as atividades e servicos dentre elas: a prestagao de assisténcia social, através da
mobilizagdo de recursos, realizagdo de campanhas educativas, divulgacdo de
técnicas, fornecimento de géneros alimenticios e medicamentos em situagdes
emergenciais, transporte de enfermos na forma regulamentada, bem como
supervisionar os chefes dos servicos a ela ligados; formular e implementar acOes
relacionadas a politica de habitagdo social; formular e implementar a politica de
promogao, atendimento, protegéo, amparo, defesa e garantia dos direitos da crianca
e adolescente, em parceria com organizacbes governamentais e ndo-
governamentais, observada a legislagcéo pertinente; desenvolver planos, programas
e projetos, destinados a promogao humana visando a inclusdo social: promover o
fortalecimento das relages familiares no ambito da sociedade; agdes junto a grupos
sociais, visando sua organizagédo e desenvolvimento de objetos e de melhoria das
condi¢bes de vida; promover o mapeamento e o cadastramento técnico das areas
utilizadas pela populagéo carente; administrar, fiscalizar e controlar os programas de
habitagdo popular, conforme definido na legislagdo, regulamentos e normas
especificas; criar e manter atualizado, cadastro das familias em situacdo de maior
vulnerabilidade social e risco residentes no Municipio; executar as politicas
habitacionais, urbanas e rurais, adequando-as as necessidades da populacdo e
peculiaridades do municipio, e exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Horaria: A disposicdo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeacio.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do SulRS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.qov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO Vi

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE AGRICULTURA E PECUARIA

PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir as atividades e servicos de fomento agricola,
pecuario, patrulha agricola, politicas de meio ambiente e demais servigos internos
da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Agricultura dirigir as
atividades e servicos dentre eles: executar a politica agricola do Municipio,
promovendo o fomento & produgéo agropecuéria, através de agOes desenvolvidas
nas areas de divulgagdo de técnicas, métodos e praticas aplicadas a agricultura e
pecuaria; promogao de cursos intensivos visando melhorar as condi¢des dos
produtores; supervisionar a assisténcia técnica dirigida especialmente & agricultura,
pecuaria, horticultura, fruticultura, silvicultura, avicultura, suinocultura, piscicultura,
bem como a outras atividades relacionadas ao setor primario; prestagéo de servicos
de “patrulha agricola’, na forma regulamentada; producéo e distribuicdo de
sementes, mudas de espécies florestais, ornamentais e frutiferas, nativas ou
exdticas e hortaligas; incentivar e coordenar a criagdo e manutencéo do sistema de
associagbes rurais e urbanas; coordenar o sistema de podas no Municipio, bem
como executar planos de arborizacdo e ajardinamento de vias e logradouros
publicos, sempre em articulagdo com a Secretaria de Obras; bem como colaborar
nas agbes de preservacio, melhoria e recuperacao da qualidade ambiental propicia
a vida, visando assegurar acdes de desenvolvimento socioecondmico e a protecéo
da dignidade da vida humana atendendo os principios formulados nas politicas
nacional e estadual de Meio Ambiente. Coordenar servigos internos da secretaria,
bem como supervisionar e dirigir os chefes dos servicos a ela subordinados e
exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horéria: A disposigao do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

Rua Max Retziaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1 032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeacso.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul. rs.qov.br



Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO Vi

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE EDUCACAO E CULTURA
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir as atividades e servigos de ensino e supervisdo
escolar, transporte e merenda e promogées culturais e coordenar servicos internos
da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Educacdo e Cultura
dirigir as atividades e servicos dentre eles: realizar as fungdes educacionais e
Culturais, com a missao de promover a educagéo de uma forma dinamica, integral e
comprometida com a construgéo da cidadania e supervisdo escolar; promover
dentro das possibilidades, o desenvolvimento cultural da populagéo pela promogao
Oou apoio as diversas manifestagdes culturais; atender o servigo de alimentacggo
escolar; manter o transporte de estudantes na forma regulamentada; incentivar o
Uso e a manutencéo dos espagos culturais; coordenar servigcos internos da
secretaria, bem como supervisionar e dirigir os chefes dos servicos a ela
subordinados e exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: A disposigdo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeacso.

Rua Max Retzlaff. 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-11 22, 3262-1500 ou 3262-1 032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.qov. br y
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO VI

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE TURISMO, ESPORTE E LAZER
PADRAOQO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir as atividades e servigos de turismo, esporte, lazer
e demais servicos internos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Turismo, Esporte e
Lazer dirigir as atividades e servigos dentre eles: coordenar atividades de turisticas,
desportivas e de lazer, promovendo e apoiando-as em suas varias modalidades;
promover e divulgar politicas de incentivo ao turismo, esporte e lazer: fomentar a
captacao de recursos para as finalidades da secretaria. Coordenar servigos internos
da secretaria, bem como supervisionar e dirigir os chefes dos servicos a ela
subordinados e exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO

Carga Horaria: A disposicéo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacéo de servigo aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeac3o.

Rua Max Retziaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.qov.br



Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO Vi

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIA DE GOVERNO
PADRAO: Subsidio

SINTESE DOS DEVERES: Desenvolver as atividades e servigos de assessoria
direta ao executivo municipal e demais servigos internos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao Secretario de Governo dirigir as
atividades e servicos dentre eles: a vinculagdo entre a administracdo e as
atividades econémicas, especialmente da Industria, Servicos e Turismo, no
sentido de organizar e fomentar todas as atividades, atrair novos investimentos
para o Municipio; Manter relacionamento entre o Executivo e Legislativo; Servir de
elo entre o governo e o publico; assessorar o prefeito em suas relagdes publicas;
desenvolver as atividades de comunicagéo social e de assessoramento ao prefeito
em seu planejamento governamental; coordenar servigos internos da secretaria,

bem como supervisionar e dirigir os chefes dos servicos a ela subordinados e
exercer outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: A disposicdo do Prefeito.

O exercicio do cargo podera ocasionar a prestacdo de servico aos sabados,
domingos e feriados, bem como viagens para fora da sede.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade Minima: 21 anos.

RECRUTAMENTO:
Livre Nomeagso.

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (: 55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1 032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura araisodosul.rs.gov.br



