Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

LEI MUNICIPAL N° 1374/2017

ALTERA DISPOSITIVOS DAS LEIS MUNICIPAIS N°
1103/2011 E 1361/2017, QUE VERSAM SOBRE O
QUADRO DE CARGOS E FUNGOES, O PLANO DE
CARREIRA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE PARAISO DO SUL, E OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ARTUR ARNILDO LUDWIG, PREFEITO MUNICIPAL DE PARAISO DO SUL,

FAGCO SABER, em cumprimento ao disposto no artigo 53, inciso 1V, da Lei Organica
Municipal, que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam alteradas as atribuigbes e requisitos para o provimento da Categoria
Funcional de '‘Agente Administrativo Auxiliar', integrante do Quadro de Cargos de Provimento
Efetivo disposto no art. 3° da Lei Municipal n® 1103/2011, alterada pelo art.| 1° da Lei Municipal n®
1361/2017.

& 1° As atribuigfes e requisitos para o provimento passam a vigorar na forma do
Anexo | da presente Lei, em substituigdo ao Anexo | da Lei 1103/2011;

§ 2° Permanecem inalteradas as demais especificagdes dessa Categoria Funcional.

Art. 2° Fica alterada a Categoria Funcional de 'Fiscal de Tributos’, integrante do Quadro de
Cargos de Provimento Efetivo disposto no art. 3° da Lei Municipal n® 1103/2011.
§ 1° Fica extinto 01 (um) cargo da Categoria Funcional de ‘Fiscal de Tributos’,
passando a mesma a constar no referido Quadro da seguinte forma:

Denominagéo da Categoria Funcional MNumero de Cargos ' Padrao
Fiscal de Tributos 01 04

§ 2° As atribuigbes, requisitos para o provimento, deveres e demais especificagdes
inerentes a esta Categoria Funcional passam a vigorar na forma do Anexo |l da presente Lei, em
substituicdo as constantes no Anexo | da Lei 1103/2011;
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§ 3° Permanecem inalteradas as demais especificagdes dessa Categoria Funcional.

Art. 3° Ficam alteradas as atribuigdes e requisitos para o provimento da Categoria
Funcional de ‘Instalador Hidraulico’, integrante do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo
disposto no art. 3° da Lei Municipal n® 1103/2011.

§ 1° As atribuigbes e requisitos para o provimento passam a vigorar na forma do
Anexo |ll da presente Lei, em substituicio ao Anexo | da Lei 1103/2011;
§ 2° Permanecem inalteradas as demais especificagdes dessa Categoria Funcional.

Art. 4° A Categoria Funcional de ‘Médico Clinico’, criada e incluida através do art. 6° da Lei
Municipal n® 1361/2017, no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo dado pelo art. 3° da Lei
Municipal n° 1103/2011, tem, para fins de vencimento, seu Padrio alterado para ‘09'.

§ 1° A Categoria Funcional fica descrita no referido Quadro, da seguinte forma;

Denominagao da Categoria Funcional Numero de Cargos Padrao
Médico Clinico 04 9

§ 2° Permanecem inalteradas as demais especificagdes dessa Categoria Funcional.

Art. 5° Fica alterada a Categoria Funcional de ‘Médico SF' — Satide da Familia, criada e
incluida através do art. 7° da Lei Municipal n® 1361/2017, no Quadro de Cargos de Provimento
Efetivo dado pelo art. 3° da Lei Municipal n® 1103/2011.

§ 1° O vencimento se enquadraré no Padrio ‘10"

§ 2° As atribuiges, requisitos para o provimento, deveres e demais especificagbes
inerentes a Categoria Funcional criada esto relacionados no Anexo IV da presente Lei;

§ 3° A Categoria Funcional fica descrita no referido Quadro, da seguinte forma:

Denominagéo da Categoria Funcional Numero de Cargos Padrao
Médico SF 02 10

Art. 6° Fica criada e incluida no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, constante no art.
3° da Lei Municipal n® 1103/2011, a Categoria Funcional de ‘Operador de Tratamento de Agua e
Esgoto’, com 03 (trés) cargos.
§ 1° O vencimento se enquadrara no Padrio '02";
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§ 2° A carga horéria sera de 40h semanais;

§ 3° As atribuigdes, requisitos para o provimento, deveres e demais especificagbes
inerentes & Categoria Funcional criada estso relacionados no Anexo V da presente Lei:

§ 4° A Categoria Funcional de ‘Operador de Tratamento de Agua e Esgoto’ fica
descrita no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, no art. 3° da Lei 1103/2011, da seguinte
forma:

Denominag&o da Categoria Funcional Nimero de Cargos Padrio
Operador de Tratamento de Agua e Esgoto 03 02

Art. 7° Ficam alteradas as atribuigbes, requisitos para o provimento e condigbes de trabalho
da Categoria Funcional de ‘Operario’, integrante do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo
disposto no art. 3° da Lei Municipal n° 1103/2011.

§ 1° As atribuigbes, requisitos para o provimento e condigbes de trabalho passam a
vigorar na forma do Anexo VI da presente Lei. em substituic&o ao Anexo | da Lei 1103/2011:

§ 2° Para fins de vencimento, passam a ser considerados os coeficientes por classe
e padréo dados pelo art. 12 desta Lei:

§ 3° Permanecem inalteradas as demais especificagbes da Categoria Funcional de
‘Operario’.

Art. 8° Ficam alteradas as atribuicbes e requisitos para o provimento da Categoria
Funcional de ‘Pedreiro’, integrante do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo disposto no art, 3°
da Lei Municipal n® 1103/2011.

§ 1° As atribuigdes e requisitos para o provimento passam a vigorar na forma do
Anexo VIl da presente Lei, em substituigdo ao Anexo | da Lei 1103/2011.
§ 2° Permanecem inalteradas as demais especificagdes dessa Categoria Funcional.

Art. 9° A Categoria Funcional de ‘Servente’, integrante do Quadro de Cargos de Provimento
Efetivo estabelecido pelo art. 3° da Lei Municipal n® 1103/2011, com nlimera de cargos alterado
para 21 (vinte e um), de acordo com a Lei Municipal n® 1311/2016, fica com suas atribuicfes e
requisitos de provimento alterados, passando os mesmos a vigorarem na forma do Anexo VIl da
presente Lei, em substituicio ao constante no Anexo | da Lei Municipal n® 1103/2011.

Paragrafo Unico. Permanecem inalteradas as demais especificagies dessa
Categoria Funcional,
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Art. 10. Fica criada e incluida, no &mbito do Quadro de Cargos de Pravimento Efetivo dado

pelo art. 3% da Lei Municipal n® 1103/2011, a Categoria Funcional de ‘Técnico em Informatica’.

§ 1° O vencimento se enquadrara no Padrio '04":

§ 2° A carga horaria sera de 40h semanais;

§ 3° As atribuigbes, requisitos para o provimento, deveres e demais especificagdes
inerentes a Categoria Funcional criada estéo relacionados no Anexo IX da presente Lei:

§ 4° A Categoria Funcional de ‘Técnico em Informatica’ fica descrita no Quadro de
Cargos de Provimento Efetivo, no art. 3° da Lei 1103/2011, da seguinte forma:

Denominagéo da Categoria Funcional Numero de Cargos Padréo
Técnico em Informatica 01 04

Art. 11. Fica incluido no art. 10 da Lei 1103/2011, o Padréo de Vencimento '10’, no ambito
do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, conforme coeficientes segundo as classes e
vencimentos a seguir descritos:

Padréo A (R$) B(R$) | C(R$) | D(RS) E (R$) F (R$)
10 14,00 14,10 14,20 14,30 14,40 14,50
Vencimento | 10.701,32 | 10.777,75 | 10.854,19 | 10.930,63 | 11.007,07 | 11.083,51

Art. 12. O quadro constante no art. 10 da Lei Municipal n® 1103/2011, alterado pelo art. 11
da Lei Municipal 1361/2017, que apresenta os coeficientes segundo as classes para as Categorias
Funcionais de Provimento Efetivo, passa a vigorar da seguinte forma:

Padréo basico: 764,38

Padréo A (R$) B (R$) C (R$) D (R$) E (R$) F (R$)
01 1,23 1,33 1,43 1,53 1,63 1,73
02 1,60 1,80 1,90 2,00 2,10 2,20
03 1,80 1,90 2,00 2,10 2,20 2,30
04 2,20 2,30 2,40 2,50 2,60 2,70
05 3,40 3,50 3,60 3,70 3,80 3,90
06 3,90 4,00 4,10 4,30 4,40 4,50
07 4,00 4,10 4,20 4,40 4,50 4,60
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07A 4,50 4,60 4,70 4,80 4,90 5,00
07B 5,50 5,60 5,70 5,80 5,90 6,00
08 8,00 8,10 8,20 8,40 8,50 8,60
09" 8,00 8,10 8,20 8,40 8,50 | 8,60
10 14,00 14,10 14,20 14,30 14,40 14,50
* Padrio aplicavel ao Cargo de Médico Clinico 30h

Art. 13. O Quadro de Cargos em Extingo, incluso no texto da Lei Municipal 1103/2011
atraves do art. 12 da Lei Municipal 1361/2017, fica acrescido da seguinte Categoria Funcional, com
o respectivo numero de cargos e padrao de vencimento:

QUADRO DE CARGOS EM EXTINCAO
Denominagédo da Categoria Funcional Numero de Cargos Padrao
Técnico em Agropecuaria 03 T 04

Art. 14. Ficam assegurados aos servidores ocupantes de cargos alterados, todos os direitos
adquiridos e vantagens previstos na Lei Municipal n® 1103/2011, no Regime Juridico dado pela Lei
Municipal n® 674/2004, e em leis esparsas.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicagéo desta Lei correrdo por conta de dotacdes
orcamentarias préprias.

Art. 16, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PARAISO DO SUL,
24 DE OUTUBRO DE 2017.

Al ntamind it

Prefeito Municipal

Rua Max Retzlaff, 150 = Paralso do SUPRS Fonﬂs fﬁ&} 3262‘—1122 3262-1500 ou 3262-1032, CEF' 86.530-000

Pagina 5 de 22



Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO |

AGENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR — PADRAO 02

DESCRIGAO SINTETICA: Executar trabalhos de escritério de certa complexidade que requeiram
alguma capacidade de julgamento; exercer servigos burocraticos e administrativos de natureza
simples, inclusive protocolo, arquivo, comunicagdes e almoxarife.

DESCRIGAO ANALITICA: Executar trabalhos simples de escritério, mmprﬁendidns em rotinas
pré-estabelecidas, que possam prontamente ser aprendidos, e que n3o requeiram muita
capacidade de julgamento; classificar, organizar e arquivar os expedientes recebidos, bem como
qualquer documentagio anexa, de acordo com a classificagdo pre-determinada; fazer anotagbes
em fichas e manusear ficharios; proceder a separacgéo, classificagdo, distribuigio, numeragéo e
expedicio de correspondéncia; obter informagdo de fontes determinadas e fornecé-las aos
interessados; manusear computador e executar servigos de digitagao rotineiros, tais como oficios,
memorandos, telegramas, folhas de pagamento, etc.; numerar, rubricar e lavrar termos de abertura
e encerramento em livros; executar tarefas administrativas simples, relacionadas com aferigéo de
pesos & medidas; pesar, medir, contar e identificar materiais; operar com maquinas e
equipamentos de escritdrio; fazer apuragdo de frequéncia e horario dos servidores; secretariar
reunibes, lavrar atas e fazer quaisquer expedientes a respeito; fazer registros a dotagbes
orgamentarias; elaborar e conferir folhas de pagamentos, classificar expedientes e documentos;
fazer o controle da movimentagdo de processos e papéis; organizar mapas e boletins
demonstrativos; providenciar a expedigdo de correspondéncia, conferir materiais e suprimentos em
geral com as faturas, conhecimentos ou notas de entrega; levantar a frequéncia dos servidores;
atender ao publico em geral; executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO
a) Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) ldade: no minimo 18 anos.

b) Instrugdo: Ensino Médio completo.

c) Outros: O exercicio do cargo podera exigir viagens a trabalho e frequéncia a cursos
especializados, entre outros.

d) Recrutamento: Concurso Publico.
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ANEXO Il

FISCAL DE TRIBUTOS — PADRAO 04

DESCRIGAO SINTETICA: Orientar e exercer a fiscalizagdo geral com respeito a aplicagéo das leis
municipais e cooperar na fiscalizagao especializada.

DESCRIGCAO ANALITICA: Estudar o sistema tributdrio municipal; orientar o servigo de cadastro e
realizar pericias; exercer a fiscalizagio direta em estabelecimentos industriais, comerciais, dos
produtores e prestadores de servigos fixos ou ambulantes verificando a regularidade do
licenciamento, trénsito, estacionamento e numeragéo, inclusive de bancas ou caminh&o-feira,
conferindo sua licenga, etc.; prolatar pareceres e informagdes sobre langamentos e processos
fiscais, lavrar autos de infrag@o; assinar intimagGes e embargo; organizar o cadastro fiscal; orientar
o levantamento estatistico especifico da area tributaria; apresentar relatérios periddicos sobre a
evolugdo da receita; estudar a legislagdo basica; integrar grupos nperaci&-nais; apreender por
infragdo de leis e regulamentos, mercadorias, animais e objetos, axpu#tos. negociados ou
abandonados nas ruas e logradouros publicos, etc.; verificar a colocagio de andaimes, tapumes e
coretos, bem como a descarga de material na via pablica; comunicar quaisquer irregularidades na
manuten¢do e conservagao das obras plblicas municipais e na prestagio de servigos publicos
suscetiveis de fiscalizagdo municipal, tomando providéncias imediatas nos casos que requeiram
urgéncia, exercer a repressao as construgbes clandestinas, fazendo comunicages, intimagfes e
embargos; comunicar o inicio e o término das construges e as demoliges de prédios; registrar o
inicio, o encerramento definitivo e as alteragdes ocorridas nas atividades comerciais e industriais e
de instalagdes domiciliares, para verificagao de parte da Secretaria Municipal da Fazenda; efetuar,
no setor em que & responsavel, notificagdes, intimagdes e quaisquer outras diligéncias solicitadas
por érgaos da Prefeitura; comunicar-se por escrito, em qualquer caso com o ghefe imediato, e com
os respectivos o6rgdos municipais, pessoalmente ou por telefone, em caso de emergéncia,
avisando-os sobre fugas d'agua, obstrugao de esgoto, tanto cloacal como pluvial, defeito na rede
de iluminagéo publica, calgamentos de passeios da via publica, quedas de arvores e danos em
jardins publicos, inclusive quanto & limpeza plblica, lixo em locais indevidos, animais mortos, etc.;
acompanhar o andamento das construgbes, determinando embargo de obras que ndo estejam
aprovadas pela Prefeitura ou que ndo concordem com as plantas aprovadas observando também
se o0 alinhamento referente & obra cumpriu as exigéncias, conforme determinagbes legais,
comunicando a autoridade competente as irregularidades constatadas e sugerir as medidas que
julgar adequadas; aferir taximetros; fiscalizar pontos de taxi; fiscalizago do fransporte coletivo no
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cumprimento do regulamento préprio; dirigir veiculos da municipalidade para cumprimento de suas
atribuigdes especificas, mediante autorizagio da autoridade administrativa; executar outras tarefas
afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO
a) Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) ldade: no minimo 18 anos.

b) Instrugéo: Curso Superior em Administragdo, Ciéncias Contabeis ou Direito com habilitagao legal
para o exercicio da profiss&o — Registro no Conselho Regional competente.

c) Possuir Carteira Nacional de Habilitag&o na categoria “B".

d) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestagio de servicos a noite, sabados, domingos e
feriados.

e) Recrutamento: Concurso Publico.
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ANEXO Il

INSTALADOR HIDRAULICO — PADRAO 03

DESCRICAO SINTETICA: Fazer e reparar instalagdes hidraulicas e outros consertos; montar,
ajustar, instalar e reparar encanamentos, tubulagbes e outros condutos, assim como seus
acessorios.

DESCRIGAO ANALITICA: Instalar e consertar tubulagSes, encanamentos em geral; assentar
manilhas, instalar condutores de agua e esgoto, de eletricidade e gas, eventualmente fabricar e
reformar caixa d'agua, fabricar e consertar condutores e calhas; corrigir vazamentos em redes de
agua e desobstruir as redes de esgoto, fazer ligagdes de agua e esgoto; instalar, reparar e
substituir os hidrémetros e padrées de medigéo; abrir e recompor valas e executar rompimento de
vias publicas, calgadas e muros para efetuar as ligagbes de agua ou mudangas das mesmas; fazer
a instalagbes, consertos e manutengdo das redes de distribuicio de 4gua, de adutoras, registros,
hidrantes, ventosas, vélvulas e conexdes em geral, de equipamentos hidraulicos, ligactes
domiciliares de 4gua e esgoto; efetuar mudancas de ligagdes, instalagbes e retiradas de
hidrémetros de ligagdes domiciliares: colocar registros, torneiras, sifées, pias, caixas e aparelhos
sanitarios, manilhas de esgoto, bem como efetuar os consertos nos mesmos; reparar cabos e
mangueiras; confeccionar e fazer reparos em qualquer tipo de junta em canalizagées, coletores de
esgotos e distribuidores de dagua; elaborar listas de materiais e ferramentas necessarias a
execugdo do trabalho, de acordo com o projeto; controlar o emprego de material; examinar
instalagbes realizadas por particulares: responsabilizar-se e ministrar conhecimentos para equipes
auxiliares necessarias & execugdo das atividades proprias do cargo; zelar pela manutengdo e a
limpeza dos instrumentos e equipamentos de uso diario, bem como das dependéncias do local de
trabalho; instalar condutores, caixas d'agua, chuveiros e outras partes componentes de instalagbes
hidraulicas, utilizando niveis, prumos, soldas e ferramentas manuais; fazer a coleta das amostras
de agua para exame e praticar outras tarefas do cargo; estudar o trabalho a ser executado,
analisando desenhos, esquemas, especificagbes e outras informagdes para programar o roteiro de
operagdes; executar cortes de ligagbes de agua e de esgoto; promover a manutengéo e limpeza
em condutores de agua e ramais da rede de esgoto; pesquisar, localizar e reparar vazamento,
utilizando equipamentos especificos da atividade; dirigir velculos da municipalidade para
cumprimento de suas atribuigbes especificas, mediante autorizagdo da autoridade administrativa:
executar outras tarefas afins ou correlatas.
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CONDIGOES DE TRABALHO
a) Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) ldade: no minimo 18 anos.

b) instrugdo: Ensino Médio completo.

c) Possuir Carteira Nacional de Habilitag&io na categoria “B".

d) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a noite, sabados, domingos e
feriados.

e) Recrutamento: Concurso Plblico.
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ANEXO IV

MEDICO SF — PADRAO 10

DESCRIGAO SINTETICA: Prestar assisténcia médico-cirtrgica e preventiva; 'diagnosticar e tratar
das doengas do corpo humano; fazer inspeces de salide em candidatos a cargos publicos e em
servidores municipais.

DESCRICAO ANALITICA: Realizar consultas clinicas aos usuérios da sua 4rea adstrita: executar
as agbes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, adulto e
idoso; realizar consultas e procedimentos nas Unidades de Satde e, quando necessario, no
domicilio; realizar as atividades clinicas correspondentes as areas prioritdrias na intervengéo na
atenc@o Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia 4 Satde (NOAS); aliar a atuagéo
clinica a pratica da salde coletiva; fomentar a criagdo e atuar nos grupos de patologias especificas,
como de hipertensos, de diabéticos, de salide mental, etc.: realizar pronto atendimento médico nas
urgéncias e emergéncias; encaminhar aos servigos de maior complexidade, quando necessario,
garantindo a continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e
referéncia e contra referéncia; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; indicar internagdo
hospitalar; solicitar exames complementares; analisar e interpretar resultados de exames, para
informar ou confirmar o diagnéstico; orientar os pacientes sobre meios e atitudes para restabelecer
ou conservar a salde; verificar e atestar dbito; contribuir e participar das atividades de educagao
permanente dos Agentes Comunitérios de Satide - ACS; participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento da USF; avaliar as condigbes técnicas de
funcionamento dos equipamentos e materiais: anotar e registrar em fichas especificas, o devido
registro dos pacientes examinados, fazendo constar as conclusdes l:liaalgntfnlsticas1 evolugdo da
enfermidade e meios de tratamento, para dar orientagdo terapéutica adequada a cada caso:
realizar escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as agdes realizadas,
proporcionando atendimento humanizado e estabelecimento de vinculo; realizar busca ativa das
doengas infectocontagiosas; emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia; Identificar @ encaminhar gestantes para o servigo de pré-natal na Unidade de Salde
da Familia; realizar agbes educativas para prevencdo do cancer cérvico-uterino e de mama
encaminhando as mulheres em idade fértil para a realizagdo de exames periédicos nas unidades
de referéncia; promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio ambiente seja mais
saudavel; participar do processo de programacéo e planejamento das agbes e da organizagéo do
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processo de trabalho das unidades de Salde da Familia; outras agbes e atividades a serem
definidas de acordo com prioridades locais durante o desenvolvimento do Programa; executar
outras atividades afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO
a) Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) ldade: no minimo 18 anos.

b) Instrugéo: Curso Superior de Medicina com habilitagio legal para o exercicio da profissdo —
Registro no Conselho Regional de Medicina.

c) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servigos a noite, sabados, domingos,
feriados e sujeito a trabalho externo e atendimento ao publico.

d) o titular do cargo podera prestar servigo em mais de uma unidade.

e) Recrutamento: Concurso Publico.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.. §6.530-000
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ANEXO V

OPERADOR DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO - PADRAO 02

DESCRIGAO SINTETICA: Executar a operagao dos equipamentos e instalagdes de tratamento de
agua e esgoto; dosar e controlar as solugbes de produtos quimicos durante as fases de tratamento
de agua e esgoto; proceder a coleta de amostras nas estagdes de tratamento e em diversos pontos
do Municipio; manipular e preparar solugdes de produtos quimicos em geral.

DESCRIGAO ANALITICA: Preparar e controlar a dosagem e a aplicagéo das solugdes quimicas
utilizadas durante o processo de tratamento de 4gua e esgoto, de acordo com as especificagbes
tecnicas; coletar amostras de dgua nos diversos pontos do sistema, tais como estagbes elevatérias,
redes de distribuicdo, ramais, instalagdes prediais e redes coletoras, e em todas as fases do
tratamento do tratamento para realizago de andlise bacterioldgica e unificagdio da quantidade de
fldor; executar andlises fisico-quimicas da dgua e do esgoto para controle do processo de
tratamento, em todas as suas fases; vistoriar rotineiramente os equipamentos de aplicagéo das
solugbes quimicas utilizadas no tratamento de agua e esgoto e o leito filtrante dos filtros das
Estagdes de Tratamento de Agua e Estagdes de Tratamento de Esgotos (ETAs e ETEs); lavar e
relavar periodicamente os filtros nas ETAs e nas ETEs; transportar e instalar cilindros de sulfato de
aluminio, cloro, filior, e outros produtos quimicos necessarios e utilizados no tratamento da agua;
controlar o residual de cloro nas estagfes e na rede de abastecimento de agua, observando para
que nao ultrapasse os limites permitidos ao consumo humano, observando ainda o que dispbe a
legislagéo; limpar sistematicamente os tanques de sedimentag&o, operar aparelhos de radiofonia;
cumprir todas as normas estabelecidas: zelar pelo material sob sua responsabilidade; ser
responsavel pela condugdo dos servigos de operagdo de estagbes de tratamento; executar a
operacdo dos equipamentos e instalagdes de tratamento: zelar pela conservagdo, limpeza e
manutengdo dos equipamentos e instalagdes de tratamento; proceder ao controle de pessoal e
materiais utilizados nas estagdes de tratamento: executar anélises fisicas, quimicas e biolégicas
relacionadas ao tratamento e aos materiais utilizados em saneamento; dirigir veiculo automotor
estritamente no cumprimento das atribuigées inerentes ao cargo; proceder a coleta de amostras
nas estacbes de tratamento e em diversos pontos do Municipio; manipular e preparar solugdes de
produtos quimicos em geral; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias ao desempenho
dos servigos; realizar tarefas burocraticas tais como: oficios, memorandos, preenchimento de
planilhas, calculos, relatérios; prestar atendimento ao publico, inclusive acompanhando as visitas e

Rua Max Relzlaff, 150 - Paraiso do SulRS, Fones: {55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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prestando esclarecimento geral do funcionamento da Estag@o de Tratamento; executar outras
tarefas afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO
a) Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) Idade: no minimo 18 anos.

b) Instrucdo: Ensino Médio completo.

c) Possuir Carteira Nacional de Habilitag&io categoria “B",

d) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestacio de servigos a noite, sabados, domingos e
feriados.

e) Recrutamento: Concurso Publico.

Rua Max Refzlaff, 150 — Paralso do SulRS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEF.: 96.530-000
E-mail: prafai iraiing .5-.'- W0s g OV.Or
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ANEXO VI

OPERARIO — PADRAO 01

DESCRICAO SINTETICA: Realizar todo o tipo de trabalho bragal; de limpeza e outros: plantar,
transplantar e cuidar dos vegetais e plantas decorativas; zelar pela conservagao de parques,
pragas e jardins; zelar pelo funcionamento e pela manutengéio dos equipamentos e ferramentas
sob sua responsabilidade para o desempenho da fungéo.

DESCRIGCAO ANALITICA: Carregar e descarregar veiculos em geral; transportar, arrumar e elevar
mercadorias, materiais de construgdo em geral e outros; fazer mudangas; proceder & abertura de
valas; efetuar servigos de capina em geral; varrer, lavar e remover o lixo e detritos das ruas e
prédios municipais, proceder a limpeza de oficinas, baias, cocheiras, gaiolas e depésitos de lixo e
detritos orgénicos, inclusive gabinetes sanitarios publicos ou em prédios municipais; cuidar dos
sanitarios; recolher lixo a domicilio, operando nos caminhbes de asseio publico: auxiliar em tarefas
de construgclo, calgamento e pavimentagio em geral; preparar argamassa; auxiliar no
recebimento, entrega, pesagem e contagem de materiais; lavar, amassar, preparar superficies para
pinturas, remover pinturas antigas, aplicar tintas decorativas ou de prote¢do, esmaltes em paredes,
estruturas, objetos de madeiras ou metal;, emassar, laquear ou esmaltar méveis, portas, janelas;
armar andaimes; auxiliar em servigos de abastecimento de veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no
sepultamento; manejar instrumentos agricolas; executar servicos de lavoura (plantio, colheita,
preparo de terreno, adubagdes, pulverizagdes, etc.); aplicar inseticidas e fungicidas; auxiliar em
servicos de jardinagem; cuidar de arvores frutiferas; molhar plantas; preparar a terra e sementeiras
destinadas ao plantio e transporte de vegetais e plantas decorativas dos parques, pracas e jardins;
plantar cortar e conservar gramados; executar servigos de poda: adubar a terra, fazer enxertos e
molhar as plantas; efetuar servigos junto ao meio-fio dos gramados e das pragas; executar tratos
culturais, tais como: escarificagio do solo, capinas, plantio e transporte de mudas de folhagem,
preparacdo de covas, amarra de arvores aos tutores e outros; zelar pela conservagido e
manutengdo de parques, pragas e jardins; ter sob sua guarda materiais destinados ao seu trabalho;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugéo das atividades préprias do cargo;
cuidar de recipientes de lixo, currais, terrenos baldios, canteiros de vias publica e pragas; proceder
a apreensédo de animais soltos nas vias plblicas; alimentar animais sob superviséo; quebrar e britar
pedras; cuidar de ferramentas, maquinas e veiculos de qualquer natureza: requisitar os materiais
necessarios ao servigo; conservar e limpar os utensilios, ferramentas e equipamentos que utilizar

Rua Max Retziaff, 150 - Paraiso do SulRS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, GEP.. 96.530-000
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para o desempenho de suas fungdes; dirigir veiculos da municipalidade para cumprimento de suas
atribuigbes especificas, mediante autorizagéo da autoridade administrativa; executar outras tarefas
afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO:

a) Carga Horaria: 40 horas semanais;

b) Outros: Sujeito ao uso de uniforme fornecido pelo Municipio; o exercicio do cargo podera exigir a
prestacdo de servigos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) ldade: minima de 18 anos.

b) Instrugéo: Ensino Fundamental completo.

c) Outros: Carteira Nacional de Habilitagao - Categoria “B".
d) Recrutamento: Concurso Publico.

Rua Max Retziaff, 150 — Paralso do SulRS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.. 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul rs.goy. br
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ANEXO VI

PEDREIRO - PADRAO 03

DESCRIGAO SINTETICA: Executar trabalhos de alvenaria, concreto e ooutros materiais de
construgao civil, guiando-se por desenhos, eésquemas e especificagbes, utilizando processos e
instrumentos pertinentes ao oficio, para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares.

DESCRIGAO ANALITICA: Efetuar a locagdo de obras; fazer alicerces, levantar paredes de
alvenaria; fazer muros de arrimo, trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo: fazer e
reparar bueiros, fossas e piso de cimento; fazer orificios em pedra, acimentados e outros materiais:
preparar ou orientar a preparagdo de argamassa para jungdes de tijolos ou para reboco de
paredes; preparar e aplicar calagies em paredes: fazer blocos de cimento; mexer e colocar
concreto em formas e fazer artefatos de cimento; assentar marcos de portas e janelas; colocar
telhas, azulejos e ladrilhos: armar andaimes; fazer consertos em obras de alvenaria; instalar
aparelhos sanitarios; assentar e recolocar tijolos, telhas, tacos, lambris e outros; trabalhar com
qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de construgdo; operar com
instrumentos de controle de medidas, pelo prumo e nivel cortar pedras; armar formas para
fabricagdo de tubos; orientar e examinar servicos executados pelos ajudantes e outros auxiliares
sob sua dire¢do; dobrar ferro para armagao de concretagem; fazer os registros e apuragdes sobre
0 custo da mao-de-obra; fazer orgamentos; organizar pedidos de material; executar demoligdes de
alvenarias e pegas estruturais, bem como efetuar a remogdo do entulho| proveniente dessa
demolicdo; abrir e re-aterrar valas, cortar alvenaria e piso, limpar a obra; dosar e executar a mistura
de cimento, areia, pedra e 4gua, para obter argamassas; controlar o nivel e o prumo das obras em
geral; zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecao apropriados,
quando da execugdo dos servigos; executar tratamento de descarte de residugs e de materiais do
local de trabalho; executar pequenas alvenarias/revestimento, contra pisos, passeios e fixa
batentes de madeira com argamassa; zelar pela guarda, conservagio, manutengio e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; executar tarefas
relacionadas a manutengao preventiva/corretiva, reformar obras novas, como: paredes e alvenaria,
revestimentos, argamassa (chapisco, embogo e reboco), revestimentos ceramicos (azulejos),
preparagdo e concretagem de estruturas e fundagdes de concreto armado, contra pisos,
regularizagbes de pisos para impermeabilizagéo de lajes, pisos ceramicos, vinilicos e cimentados,
caixas de inspegdo em alvenaria, muros de arrimo etc.; efetuar exames periédicos nas instalacées

Rua Max Retzlaff, 150 - Paralso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.- 96.530-000
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das unidades/6rgdos do municipio, localizando defeitos e executando manutengio preventiva e
corretiva das mesmas; assentar tijolos e outros materiais de construgio, para edificar muros,
paredes, abobadas, chaminés e outras obras; assentar tijolos de material refratério, para construir e
fazer reparos; construir passeios nas ruas e meios fios; revestir as paredes, muros e fachadas dos
prédios com argamassa de cimento, gesso ou material similar; verificar as caracteristicas da obra
examinando a planta, estudando qual é a melhor maneira de fazer o trabalho; misturar as
quantidades adequadas de cimento, areia e adgua para obter argamassa a ser empregada no
assento de alvenarias, tijolos, ladrilhos e materiais afins; fazer as construgdes de “boca de lobo” ,
calhas com grades para captagéo de aguas pluviais das ruas, com o auxilio do mestre de obras:
dirigir veiculos da municipalidade para cumprimento de suas atribuigbes especificas, mediante
autorizagéo da autoridade administrativa; executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO
a) Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

a) ldade: no minimo 18 anos.

b) Instrugdo: Ensino Fundamental completo.

c) Possuir Carteira Nacional de Habilitago na categoria “B".

d) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestagéo de servigos a noite, sabados, domingos e
feriados.

e) Recrutamento: Concurso Publico.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paralso do SulRS, Fone. 500 ow 3262-1032, CEP.; §6.530-000
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ANEXO Vi
SERVENTE — PADRAO 01

DESCRIGAO SINTETICA: Proceder a limpeza e conservagdo dos locais de trabalho; fazer a
arrumagcao e remogéo de méveis, maquinas e materiais; preparar e servir lanches, café, cha, agua,
etc.: realizar atividades rotineiras envolvendo a execugéo de trabalhos de limpeza em geral.

DESCRIGAO ANALITICA: Zelar pela higiene e conservagéo do prédio e do patio, moveis,
méaquinas, equipamentos, utensilios e acessos, internos e externos, dos prédios da Prefeitura
Municipal; limpar pisos, tapetes, vidros, lustres, méveis, instalagdes sanitarias, etc.; remover lixos e
detritos e depositar nas lixeiras adequadas; lavar e encerar assoalhos; retirar po de livros, estantes
e armarios; fazer arumac&o em locais de trabalho; proceder a remogao e conservagao de moveis,
maquinas e materiais em geral; preparar lanches e servir quando solicitado; preparar café, cha,
sucos etc.; servir agua, distribuir cafezinho, chd, sucos, etc. a servidores e visitantes da Prefeitura,
conforme orientagdes da administragdo municipal; dispor quanto a limpeza da louga, talheres e
utensilios empregados no preparo dos lanches e/ou cafezinho, cha, entre autros, providenciando
sua lavagem e guarda, para deixa-los em condigdes de uso imediato; receber orientagdo do seu
superior imediato, trocando informagdes sobre os servicos e as ocorréncias, para assegurar a
continuidade do trabalho: verificar ao final do expediente, se as janelas estéo fechadas; reunir e
amontoar fragmentos e detritos espalhados pelo patio, que causam incomodos ou oferegam perigo
recolhendo-os nas lixeiras apropriadas; manter o controle sobre o vencimento de produtos
consumiveis e pereciveis armazenando-os de acordo com as normas e instrugbes estabelecidas,
para obter melhor aproveitamento; prestar informagdes simples a visitantes, indicando-lhes a
localizagdo de setores ou pessoas procuradas; atender chamados dos secretarios e servidores em

assuntos afetos a suas atribuicdes; preparar e servir a merenda escolar; executar outras tarefas
afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO:
a) Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
a) Idade: no minimo 18 anos.
b) Instrugéo: Ensino Fundamental completo.
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c) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a noite, sabados, domingos e
feriados; sujeito ao uso de uniforme fornecido pela Prefeitura Municipal.
d) Recrutamento: Concurso Publico.

Rua Max Refzlalf, 150 - Paralso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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ANEXO IX

TECNICO EM INFORMATICA — PADRAO 04

DESCRICAO SINTETICA: Executar o suporte técnico necessario para garantr o bom
funcionamento dos equipamentos, com substituicdo, configuragao e instalagéo de modulos, partes
e componentes; controlar e zelar pela correta utilizagso dos equipamentos; executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo; ser responsavel pelos servigos gerais
de informatica.

DESCRICAO ANALITICA: Programar linguagens para web; realizar a manutengdo do site do
municipio; disponibilizar o site para conteudos referentes a despesas, processos licitatorios, leis,
noticias, relatérios de acordo com a Lei de Acesso & Informagao, ouvidoria e outros que a
legislagéo exigir; realizar cadastro de atos para publicagéo no site utilizando tambem programas;
instalar, reinstalar e desinstalar programas; atualizar periodicamente antivirus e programas de
computadores; atualizar versdes e realizar manutengdo em programas financeiros, contabeis, setor
de pessoal, patrimonial e outros que venham a ser utilizados para registro, controle e manutengéo
das atividades do Poder Executivo; realizar a instalagio e atualizagao de softwares, manter
atualizado e realizar copia de seguranga de todos os bancos de dados dos programas utilizados;
garantir a guarda, a recuperagdo, a seguranca e a confidencialidade das informagdes
disponibilizadas pelos sistemas de informagéo; realizar guarda de copia de seguranga de todos os
documentos e arquivos digitais; realizar acompanhamento do funcionamento dos sistemas em
processamento, solucionando irregularidades ocorridas durante a operagdo; diagnosticar
problemas de software, a partir de informacdes recebidas de servidores, buscando solugéo para os
mesmos; diagnosticar problemas de hardware; disponibilizar acesso remoto quando necessario
para melhor atualizagio de programas; enviar e receber e-mails referentes a sua drea de atuagao;
executar tarefas pertinentes & area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica: prestar assisténcia técnica em todas as secretarias, orgaos € departamentos do
municipio, inclusive nas escolas municipais; dar suporte técnico em apresentagbes de aulas,
palestras, seminarios, etc. que requeiram o uso de equipamentos de informatica; contribuir em
treinamentos de usuarios, no uso de recursos de informatica, incluindo a preparagao de ambiente,
equipamento e material didético, inclusive nas escolas municipais; auxiliar na organizagdo de
arquivos e no envio e recebimento de documentos para assegurar a pronta localizagio de dados;
manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnologicas de sua area de atuagao e

Rua Max Retzlalf, 150 - Paralso do SulRS, Fones:
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das necessidades para o bom desempenho da fung&o; dirigir veiculos da municipalidade para
cumprimento de suas atribuigdes especificas, mediante autorizagdo da autoridade administrativa;
zelar pela guarda, conservagéio, manutengo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho; executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO:
a) Carga Horéria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade: no minimo 18 anos.

b) Instrugdo: Ensino Médio completo e Curso Técnico em Informatica com no minimo 1.200 horas,
com conhecimento comprovado (estagio) efou Curso Superior em Ciéncias da Computagéo
(bacharelado); registro no respectivo Conselho de classe, se existente.

¢) Possuir Carteira Nacional de Habilitagéo na categoria "B".

d) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a noite, sabados, domingos e
feriados.

e) Recrutamento: Concurso Publico.

Rua Max Retziaff, 150 — Paralso do SulRS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-103p, CEP.: 96.530-000
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